
梁文燕紀念中學
(沙田)
家課組

2020-2021



負責老師
▪家課組2020-2021
負責老師：

楊綺華老師(Room C) 
李轉興老師(Room C)
張逸峰老師(Room C)
邢海潔老師(Room A)
陳嘉寶老師(Room A)



目的
▪提供跨學科紀錄平台
▪協助學生養成準時交功課的良好習慣
▪培養學生的責任感及守時觀念，從而建立積極、自律的學習態度

同學需每日將繳交家課資料填寫於學生手冊內



 中一、中二班長每天4:00前將功課紀錄表交到校務處門邊的收集袋內，將有專人上
載到學校網頁>首頁>學生支援>家課表

 如遇額外情況，例如半日課/下午游泳課等，班長須於最後一節完畢後的15分鐘內交
表格到校務處

緊記填上
班別，並
用黑色筆
填寫清楚





中一至中六：收集功課
▪ 收功課時間由科任老師自訂。科長點收功課
並填寫紀錄表交科任老師。

▪ 科長應填寫2張家課收集紀錄簡表(每份功課)

1張連同家課一併交給科任老師

1張由科長保存

▪ 除了指定隨堂收的功課外，科長應把功課於
第一個小息或之前送交科任老師



填好表格上的資料包括
日期
班別
科目
科任老師
記錄者

選擇功課類別，若選擇
其他，請列明

請在學生編號上註明

缺席：A
欠功課：O
沒有此學生：X



科長注意
盡責、以身作則準時交功課
提醒或協助老師把功課資料寫在黑板上
協助老師完成收集功課及相關職務
不能夠以科長身份包庇同學
有問題隨時向科任老師查詢及尋求協助



科任老師會自行追收欠交的
功課，安排及通知學生補做
時間(可於小息、午飯或放
學後，完成及補交。)

科任老師如安排欠交學生在
放學後到A42留堂室補做功
課，會自行通知有關學生



欠家課紀錄
▪老師有權選擇任何補做功課時間，將欠
交功課學生姓名，填寫於校務處的「欠
交家課紀錄冊」上存檔。欠交六次記
一個缺點。

若科任老師通知及指定了學生到放學留堂班A42補
做功課，同學必須自覺準時出席。



放學留堂班
地點：四樓A42室
時間：4:00p.m.-4:30p.m.

留堂班的學生必須於4:00PM或以前到達A42室向當值老師報到，
按指示就座及補做相關功課。科任老師屆時會到場跟進。

學生若因特殊情況需要延留，必須自行聯絡科任老師，當值老
師只會在留堂名單用「X」表示。

開始日期：欠交功課記錄 28–9–2020(星期一)

留堂措施將於全日復課後推行



相關行動

一般欠交
家課組每月/定期將欠交家課紀錄交班主任
作參考及監察之用

累積欠交達4次
發短訊通知學生家長有關學生違規之情況，
家課組老師召見有關同學並知會班主任。

累積欠交達6次
校方發缺點給學生並由班主任致電通知學生
家長

欠交情況持續及嚴重者 由家課組轉交訓導組跟進



同學注意
▪欠交紀錄持續結算，
所有科目合併計算。
▪缺席上課(請病假/事假)
當日不視作欠交功課，
但復課日必須親自把功課交回。
▪*依時交功課是學生的本份


